
УТВЕРЖДЕНО 

Директором 

Приказ № 261 от 30.08.2023г 

 

ПЛАН 

по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного 
общего и среднего общего образования  

Вид деятельности Мероприятие Ответственный 
 сентябрь  
Организационно- 
методическая 
работа 

1. Совещание при директоре с повесткой дня «Утверждение плана подготовки школы к ОГЭ 
и ЕГЭ» 

Директор  
Мыцикова А.М. 

 1. Заседание методического совета «Организация научно-методической работы в школе 
по вопросам подготовки к ОГЭ,ЕГЭ» 

2. Выявление обучающихся «группы риска» по предметам ОГЭ,ЕГЭ. 
 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В. 

   Назначение координатора по подготовке к ОГЭ, ЕГЭ. Директор  
Мыцикова А.М. 

 Создание перечня учебной литературы и материалов по подготовке к ОГЭ,ЕГЭ. Изучение 
материалов по подготовке к ОГЭ, ЕГЭ на сайте ФИПИ 

Учителя- предметники 

Нормативные 
документы 

1.Приказ о назначении координатора по подготовке к ОГЭ,ЕГЭ в школе Директор  
Мыцикова А.М. 

  2. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных по подготовке к  ОГЭ, 
ЕГЭ. 

Директор  
Мыцикова А.М. 



Работа с 
учащимися 

1. Индивидуальные консультации учащихся. Учителя- предметники 

 2. Информирование по вопросам подготовки к  ОГЭ,ЕГЭ: 
- знакомство с инструкцией по подготовке;  
- правила поведения на ЕГЭ; 
- инструктирование учащихся; 
- время регистрации на ЕГЭ и проведение ЕГЭ; 
- КИМы, официальные сайты ЕГЭ.  

Заместитель директора 
Боровкова Л.В. 

Работа с 
родителями 

Индивидуальные консультации родителей Заместитель директора 
Боровкова Л.В. 
Учителя- предметники 

 Родительские собрания по организации ОГЭ, ЕГЭ. Заместитель директора 
Боровкова Л.В. 

Работа с 
педагогическим 
коллективом 

Информирование о нормативно-правовой базе проведения ОГЭ,ЕГЭ, 
Анализ информационного сборника по итогам ЕГЭ,ОГЭ 2022года. 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В. 

 2. Работа с классным руководителями 9, 11  классов  по проблемам «Контроль успеваемости  
и посещаемости учащихся», «Психологическая подготовка учащихся к проведению 
итоговой аттестации в форме ЕГЭ» 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В. 

 3. Заседание МО учителей русского языка и литературы, математики «Подготовка учителей 
и учащихся к ИСИ, ИС» 

Нефёдова Н.В. 
Карбиевская О.С. 
Левандовская Т.С., 
Тиронина Л.В. 
Синицына Т.Н. 

 октябрь  
Организационно- 
методическая 
работа 

1. Обновление  информационного стенда «ОГЭ,ЕГЭ» для учащихся и их родителей в 
вестибюле школы. 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В. 

2.Контроль учебной нагрузки учащихся 9,11 классов. 
3. Контроль успеваемости «группы риска» 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В. 

Нормативные 
документы 

1.Создание ведомости  учета ознакомления  с инструкцией по ОГЭ,ЕГЭ. Заместитель директора 
Боровкова Л.В. 

Работа с 
учащимися 

Изучение выбора дальнейшего образовательного маршрута, на основе выбранных 
предметов для сдачи ЕГЭ. 

Кл. руководители 
Матвеева М.Н. 



Работа по тренировке  заполнения бланков ИСИ. 
Репетиционное ИСИ 20 октября 
Индивидуальное консультирование учащихся 

Веденина М.В. 
Заместитель директора 
Боровкова Л.В. 

Работа с 
родителями 

1. Индивидуальное информирование по вопросам ЕГЭ Заместитель директора 
Боровкова Л.В. 

Работа с 
педагогическим 
коллективом 

1.Семинар «Педагогические условия обеспечения качества проведения итоговой аттестации 
в форме ЕГЭ» 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В. 

 ноябрь  
Организационно- 
методическая 
работа 

1.Производственное совещание «Формирование мотивационных установок субъектов 
образовательного процесса к организации и проведению  ОГЭ, ЕГЭ» 

Директор  
Мыцикова А.М. 

 2.Инструктивно-методическая работа с классными руководителями , учителями , 
учащимися, родителями о целях и технологиях проведения  ОГЭ, ЕГЭ,ИСИ 
3. Подготовка материалов (информационных, наглядных) к выступлению на родительском 
собрании. 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В 

Нормативные 
документы 

Подготовка базы данных по учащимся школы к ИСИ Заместитель директора 
Боровкова Л.В 
Синицын Д.М. 

Работа с 
учащимися 

Психологическая подготовка к ИСИ групповые и индивидуальные тренинги. 
Индивидуальное консультирование учащихся 
Занятия «Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков» 

Педагог-психолог 
Горелик О.О. 
Учителя-предметники 
Карбиевская О.С. 
Тиронина Л.В. 

Работа с 
родителями 

Родительское собрание « ИСИ организация и проведение» Заместитель директора 
Боровкова Л.В 

Работа с 
педагогическим 
коллективом 

1.Работа с классными  руководителями по изучению индивидуальных особенностей 
учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в форме ОГЭ, 
ЕГЭ. 
2. Информационно – просветительская работа по подготовке и проведению ОГЭ, ЕГЭ. 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В 

 декабрь  
Организационно- 
методическая 

Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными 
документами. 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В 



работа Выдача заявлений  для заполнения базы данных по ОГЭ,ЕГЭ. 
Сбор документов для прохождения ОГЭ обучающимися с ОВЗ. 

Нормативные 
документы 

1. Приказ о проведении ИСИ в 11 классе Директор  
Мыцикова А.М. 

Работа с 
учащимися 

Психологическая подготовка к ИСИ 
Индивидуальное консультирование учащихся 
Организация работы с заданиями различной сложности. 
Работа с бланками : сложные моменты, типичные ошибки. 
Региональный репетиционный ЕГЭ по математике базового уровня 

Педагог-психолог 
Горелик О.О. 
Учителя-предметники 
Карбиевская О.С. 
Тиронина Л.В. 

Работа с 
родителями 

1. Индивидуальное информирование по вопросам ЕГЭ Заместитель директора 
Боровкова Л.В 

Работа с 
педагогическим 
коллективом 

1.Контроль подготовки к ЕГЭ. 
2. 1. Производственное совещание «Результаты пробного ЕГЭ по математике(базового 
уровня) 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В 

 январь  
Организационно- 
методическая 
работа 

1.Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного ЕГЭ  
2. Заполнение базы данных по ЕГЭ 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В 
Синицын Д.М. 

Нормативные 
документы 

1.Приказ о Проведении пробного внутришкольного ЕГЭ по русскому языку Директор  
Мыцикова А.М. 

Работа с 
учащимися 

1.Проведение внутришкольного ЕГЭ по русскому языку 
2.Психологическая подготовка к ЕГЭ.( выявление уровня тревожности) 
3. Работа по заполнению бланков. 
4.Анкетирование учащихся после проведения пробного экзамена. 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В 
 

Работа с 
родителями 

1. Индивидуальное консультирование  родителей по вопросам ОГЭ,ЕГЭ. Заместитель директора 
Боровкова Л.В 
 

Работа с 
педагогическим 
коллективом 

1. Производственное совещание «Результаты пробного внутришкольного ЕГЭ по 
русскому языку» 

2. Посещение уроков « Работа учителя русского языка и математики  над типичными 
ошибками, допущенными на репетиционных ЕГЭ» 

Директор  
Мыцикова А.М. 
Зам.директора 
Боровкова Л.В. 

 февраль  
Организационно- 1. Подготовка раздаточных материалов – памяток для выпускников, участвующих в ОГЭ, Учителя-предметники 



методическая 
работа 

ЕГЭ. 

Нормативные 
документы 

1.Справка о результатах  проведения пробного внутришкольного ЕГЭ по русскому языку. Заместитель директора 
Боровкова Л.В 
 

Работа с 
учащимися 

1.Оформление листа ознакомления выпускника с памяткой о правилах проведения ОГЭ, 
ЕГЭ. 
2. Психологическая подготовка к ОГЭ,ЕГЭ( как справиться со стрессом). 
3. Индивидуальное консультирование учащихся. 
4. Организация работы с заданиями различной сложности. 
5. Работа по заполнению бланков 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В 
 

Работа с 
родителями 

1. Информирование родителей о результатах проведения пробного внутришкольного ЕГЭ по 
русскому языку. 

Классный 
руководитель 
Веденина М.В. 

Работа с 
педагогическим 
коллективом 

1. Работа  с классными руководителями. Контроль подготовки к ЕГЭ. 
2. Посещение уроков « Работа учителя русского языка и математики  над типичными 

ошибками, допущенными на репетиционных ЕГЭ,ОГЭ» 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В 
 

 март  
Организационно- 
методическая 
работа 

1.Разработка транспортной схемы для подвоза учащихся к месту проведения ОГЭ и ЕГЭ. 
2.Подготовка к проведению пробных ОГЭ и ЕГЭ. 
3.Заполнение базы данных по ОГЭ 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В 
 

Нормативные 
документы 

1.Оформление приказ по транспортной схемы для подвоза учащихся к месту проведения 
ОГЭ и ЕГЭ. 

Директор  
Мыцикова А.М. 
Солкин Ю.А. 

Работа с 
учащимися 

1.Психологическая подготовка к ОГЭ, ЕГЭ. 
2.Индивидуальное консультирование учащихся 
3. Организация работы с заданиями различной сложности. 
4. Работа по заполнению  бланков. 
5. Проведение пробных ОГЭ,ЕГЭ по предметам по выбору. 

Педагог-психолог 
Горелик О.О. 
Учителя-предметники 

Работа с 
родителями 

1. Проведение  родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к 
ОГЭ,ЕГЭ, результатам пробных внутришкольных ОГЭ, ЕГЭ. 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В 
 

Работа с 1. Работа  с классными руководителями. Контроль подготовки к ОГЭ,ЕГЭ. Заместитель директора 



педагогическим 
коллективом 

2. Посещение уроков « Работа учителя русского языка и математики  над типичными, 
ошибками допущенными на репетиционных ЕГЭ,ОГЭ» 

Боровкова Л.В 
 

 апрель  
Организационно- 
методическая 
работа 

1.Совещание при директоре «Организация итоговой аттестации выпускников школ в форме 
ОГЭ, ЕГЭ». 
2.Оформление уведомлений  на ОГЭ,ЕГЭ 
 

Директор 
 Мыцикова А.М. 
Заместитель директора 
Боровкова Л.В 
 

Нормативные 
документы 

1. Приказ о назначении ответственных  за сопровождение на ОГЭ,ЕГЭ в ППЭ. 
 

Директор 
 Мыцикова А.М. 

Работа с 
учащимися 

1.Психологическая подготовка  к ЕГЭ. 
2.Индивидуальное консультирование учащихся. 
3.Организация работы с заданиями различной сложности. 
4.Работа по заполнению бланков. 

Педагог-психолог 
Горелик О.О. 
Учителя-предметники 

Работа с 
родителями 

1.Совместное родительское собрание «Информирование по вопросам, связанным с 
организацией и проведением  ОГЭ и ЕГЭ. 
2. Индивидуальное консультирование родителей. 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В 
 

Работа с 
педагогическим 
коллективом 

1. Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ЕГЭ. 
2. Посещение уроков « Работа учителей над типичными ошибками допущенными на 

репетиционных ЕГЭ,ОГЭ по всем предметам» 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В 
 

 май  
Организационно- 
методическая 
работа 

1.Подготовка списков учащихся , сдающих экзамен по выбору и их утверждение ( до 15.05.) 
2.Подготовка и утверждение расписания сдачи ЕГЭ, его размещение на информационном 
стенде. 
3. Подготовка графика проведения консультаций (за 2 недели  до экзаменов) 
Выдача  пропусков выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ. 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В 
 

Нормативные 
документы 

Подготовка приказа о допуске учащихся 9, 11-х классов к сдаче ОГЭ,ЕГЭ. 
Регистрация до 15 мая пропусков в специальном документе (журнале) 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В 

Работа с 
учащимися 

Психологическая подготовка к ЕГЭ. 
Индивидуальное консультирование учащихся. 
 Организация  работы с заданиями различной сложности. 
Оповещение учащихся о способе  их доставки к месту проведения ОГЭ,ЕГЭ. 

Педагог-психолог 
Горелик О.О. 
Учителя-предметники 

Работа с 1. Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и Заместитель директора 



родителями проведением ОГЭ,ЕГЭ. Боровкова Л.В 
Работа с 
педагогическим 
коллективом 

1. Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ОГЭ, ЕГЭ. Заместитель директора 
Боровкова Л.В 

 июнь  
Организационно- 
методическая 
работа 

1.  Совещание при директоре «Анализ результатов ОГЭ, ЕГЭ»  
Вопросы для обсуждения:  
а)  Анализ качества подготовки выпускников к  ОГЭ,ЕГЭ. 
б) Уровень профессиональной компетентности педагогов по вопросам подготовки 
выпускников к ОГЭ,ЕГЭ.  
в) Кадровое обеспечение подготовки и проведения ОГЭ,ЕГЭ 
2. Совещание «Мониторинг результатов ОГЭ и ЕГЭ в школе» 
- Мониторинг как процесс целостного прогностического отслеживания качества 
образовательной подготовки школьников. Объективность результатов обучения на уровне 
основного общего образования, среднего общего образования 
- ОГЭ,ЕГЭ : опыт и проблемы. –ОГЭ,ЕГЭ глазами субъектов образовательного процесса 
(выпускников, родителей, классных рук., учителей) 
 
 

Директор  
Мыцикова А.М. 

Нормативные 
документы 

Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ. 
Формирование отчетов по результатам ЕГЭ. 
Сводный аналитический отчет о подготовке и проведении ЕГЭ. 

Заместитель директора 
Боровкова Л.В 

 август  
Организационно 
методическая 
работа 

1. Планирование работы по подготовке и проведению  ОГЭ,ЕГЭ в   следующем учебном 
году. 

Администрация 

 


