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Муниципальное общеобразовательное учреждение  

«Средняя общеобразовательная школа 

«Лесновский центр образования имени Героя Советского Союза Н.А. Боброва» 

 

П Р И К А З 

                    

30.12.2022г.                                                                                     №  528 

                                                                  пос. Лесное 

 

О внесении изменений в учетную политику  

 

Во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, приказа Минфина от 01.12.2010 № 

157н (муниципальных учреждений и инструкции по его применению» (зарегистрирован в 

Минюсте РФ 30.12.2010. № 19452 с изменениями), Федерального стандарта «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки» (утв. приказом Минфина от 30.12.2017 № 

274н), Приказа МФ РФ № 174 от 16.12.2010. «Об утверждении плана счетов 

бухгалтерского учета бюджетных учреждений и инструкции по его применению» 

(зарегистрирован в Минюсте РФ 02.02.2011. № 19669 с изменениями), Приказа МФ РФ № 

33-н от 25.03.2011. «Об утверждении инструкции о порядке составления, предоставления 

годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) 

учреждений» (зарегистрирован в Минюсте РФ 22.04.2011. № 20558 с изменениями), 

Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора, утвержденными приказами Минфина России.  

            В связи с тем, что  меняются требования законодательства, которые регулируют 

порядок ведения бухучета, федеральные или отраслевые стандарты,  и  изменением  

способов бухучета, которые повысят качество информации,    

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. Внести изменения в учетную политику бухгалтерского учета учреждения. 

2. Установить, что изменения, внесенные настоящим приказом, вступают в действие 

с 1 января 2023 года. 

3. Контроль исполнения приказа возложить на главного бухгалтера Озерчук Е.С. 

 

 Директор школы      А.М. Мыцикова 

 

 

 

 

 

 

С приказом ознакомлены:  

 

«___»________________2022г.                       ____________/ Е.С. Озерчук 

                                                                    

 

                       

 

 

  

https://vip.1gl.ru/#/document/113/4200/we230/
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УТВЕРЖДЕНА 

Приказом  МОУ «СОШ «Лесновский ЦО» 

от «30» декабря   2022 г. № 528    

 

 

Организационные положения 

 

 

Настоящая учетная политика предназначена для формирования полной и 

достоверной информации о финансовом, имущественном положении, и финансовых 

результатах деятельности МОУ «СОШ «Лесновский ЦО» (далее – Учреждение). Учетная 

политика разработана по ведению бухгалтерского учета и формированию финансовой 

отчетности в соответствии:  

 

-Федеральным законом от 06.12.11. № 402 «О бухгалтерском учете»; 

-Приказа МФ РФ № 157н от 01.12.2010. «Об утверждении единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), 

органов местного самоуправления, органов управления; 

-государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных учреждений и инструкции по его применению» 

(зарегистрирован в Минюсте РФ 30.12.2010. № 19452 с изменениями); 

-Приказа МФ РФ № 174н от 16.12.2010. «Об утверждении плана счетов бухгалтерского 

учета бюджетных учреждений и инструкции по его применению» (зарегистрирован в 

Минюсте РФ 02.02.2011. № 19669 с изменениями); 

-Приказа МФ РФ № 33н от 25.03.2011. «Об утверждении инструкции о порядке 

составления, предоставления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности 

государственных (муниципальных) учреждений» (зарегистрирован в Минюсте РФ 

22.04.2011. № 20558 с изменениями); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 257н 

(далее - СГС "Основные средства"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 258н (далее - СГС 

"Аренда"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 259н 

(далее - СГС "Обесценение активов"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом 

Минфина России от 31.12.2016 N 260н (далее - СГС "Представление отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 

30.12.2017 N 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина 

России от 30.12.2017 N 274н (далее - СГС "Учетная политика"); 

http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=344754&date=09.11.2022&dst=100011&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=347882&date=09.11.2022&dst=100011&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=346111&date=09.11.2022&dst=100011&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=343977&date=09.11.2022&dst=100011&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=344064&date=09.11.2022&dst=100011&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=400099&date=09.11.2022&dst=100011&field=134
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- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 

N 275н (далее - СГС "События после отчетной даты"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 N 32н (далее - СГС 

"Доходы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина России от 

30.12.2017 N 277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 N 

34н (далее - СГС "Непроизведенные активы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный 

Приказом Минфина России от 28.02.2018 N 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в 

бухгалтерской (финансовой) отчетности"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 

государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 

256н (далее - СГС "Концептуальные основы"); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 

181н 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 N 256н 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Биологические активы" ,утвержденный Приказом Минфина России от 16.12.2020 N 310н 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Подходы к формированию бухгалтерской (финансовой) отчетности сектора 

государственного управления и информации по статистике государственных финансов", 

утвержденный Приказом Минфина России от 13.10.2021 N 152н 

-прочими нормативными актами. 

 

 

                                           1. Организация учетного процесса 

         

 

1.1. Учреждение, осуществляя постановку бухгалтерского учета: 

-  определяет форму и методы учета; 

-  технологию обработки учетной информации;  

-  разрабатывает систему внутреннего финансового контроля; 

- формирует учетную политику по другим вопросам. 

 

1.2. Изменения в Учетную политику принимаются приказом Руководителя Учреждения в 

одном из следующих случаев: 

http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=344539&date=09.11.2022&dst=100011&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=344165&date=09.11.2022&dst=100011&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=342876&date=09.11.2022&dst=100011&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=391427&date=09.11.2022&dst=100011&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=380931&date=09.11.2022&dst=100011&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=362262&date=09.11.2022&dst=100011&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=380931&date=09.11.2022&dst=100011&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=380931&date=09.11.2022&dst=100011&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=380931&date=09.11.2022&dst=100011&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=380931&date=09.11.2022&dst=100011&field=134
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  - При изменении требований, установленных законодательством РФ о бухгалтерском 

учете, федеральными или отраслевыми стандартами; 

  -  При разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение 

которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета; 

  -   В случае существенного изменения условий деятельности экономического субъекта. 

              Основание: п. 12 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»  

 

 1.3. Ответственность за организацию бухгалтерского учета в Учреждении несет 

Руководитель Учреждения. 

                Основание: п. 1 ст. 7 Закона «О бухгалтерском учете».  

 

Директор Учреждения: 

• несет ответственность за организацию бухгалтерского учета в Учреждении и 

соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций 

несут руководители организаций; 

• обеспечивает неукоснительное выполнение работниками требований главного 

бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и 

представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений; 

• несет ответственность за организацию хранения первичных (сводных) 

учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской 

(финансовой) отчетности. 

При смене руководителя учреждения проводится инвентаризация.  

 

1.4. Ответственность за ведение учета возлагается на Главного бухгалтера Учреждения. 

              Основание: п. 3 ст. 7 Закона «О бухгалтерском учете». 

  

Главный бухгалтер: 

• подчиняется непосредственно Руководителю Учреждения; 

• несет ответственность за формирование учетной политики, ведение 

бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной 

бухгалтерской отчетности устанавливает требования к порядку заполнения 

первичных учетных документов, обязательные к применению всеми 

сотрудниками учреждения;  

• не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами 

первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни; 

• устанавливает требования документального оформления фактов 

хозяйственной жизни, представления документов (сведений), необходимых 

для ведения бухгалтерского учета, обязательные для всех работников 

учреждения.  

            Основание: п. 3 ст. 9 Закона «О бухгалтерском учете», 

            п. 8 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

При смене главного бухгалтера производится передача документов бухгалтерского 

учета по Акту приема-передачи дел с приложением Реестра сдачи документов (ф. 

0504043).  
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Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных 

документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств приведен в 

Приложении № 1 к Учетной политике. 

 

1.5. В учреждении создана единая бухгалтерская служба, возглавляемая Главным 

бухгалтером, осуществляющая ведение всех разделов бюджетного учета и хозяйственных 

операций. Работники бухгалтерии несут ответственность за состояние бухгалтерского 

учета и достоверность контролируемых ими показателей бюджетной отчетности приведен 

в Приложение № 2 к учетной политике. Деятельность работников бухгалтерии 

регламентируется их должностными инструкциями.           

   

 

2. Правила документооборота и технология обработки учетной информации 

 

2.1. В учреждении организована система внутреннего электронного бухгалтерского 

документооборота с использованием программы 1С, интернет, эл. почта, АЦК 

«Электронный бюджет», АЦК - Госзаказ, zakupki.gov.ru. 

2.2.  Первичные учетные документы и учетные регистры составляются:  

• По унифицированным формам электронных первичных документов, 

утвержденных Приказом Минфина России от 15.04.2021 N 61н; 

• При отсутствии форм в Приказе № 61н – по формам, установленным 

Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н 

• При отсутствии установленных форм Приказами № 61н и № 52н - по формам, 

разработанным учреждением самостоятельно, с учетом обязательных 

реквизитов, предусмотренных п. 25 СГС «Концептуальные основы». Порядок 

применения таких форм утверждается в настоящей Учетной политике:  

o Разработанные учреждением самостоятельно первичные документы 

оформлены Приложением № 3 к Учетной политике. 

 

В первичных учетных документах могут содержаться дополнительные реквизиты в 

целях получения дополнительной информации для бухгалтерского или налогового учета. 

Периодичность, и сроки составления форм первичных учетных документов и регистров 

бухгалтерского учета, а также лица, ответственные за составление, регистрацию и 

хранение указанных документов (регистров) оформляется по утвержденному Графику 

документооборота (Приложение № 4 к Учетной политике). 

Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются 

по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются 

накопительным способом в регистрах бюджетного учета. 

Поступление первичных документов, оформленных на бумажном носителе, для 

регистрации в бухгалтерию оформляется с указанием даты получения и подписи 

ответственного за регистрацию факта хозяйственной жизни бухгалтера (п.9 СГС «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки») 

Сформированные регистры на бумажном носителе сдаются главному бухгалтеру не 

позднее 05 числа месяца, следующего за отчетным. 



 6 

Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета на бумажных 

носителях, в случае если они не ведутся в виде электронных документов (п.19 Инструкции 

№ 157н), установлена Приложением № 5 к Учетной политике.  

 

2.3.  С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 

направлениям: 

• передача бухгалтерской и прочей отчетности; 

• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию 

Федеральной налоговой службы; 

• передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в 

отделение Пенсионного фонда; 

• передача отчетности в органы статистики; 

• размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru; 

• размещение информации в единой информационной системе в сфере закупок: АЦК - 

Госзаказ, zakupki.gov.ru; 

• реестры на проведение платежей, принятие бюджетных обязательств в МУ "ЦЭФ БУ 

"Всеволожский муниципальный район" ЛО; 

            В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 

отчетности: 

• по мере совершения операций документы на оплату, принятые обязательства, 

планы-графики, договора и контракты сохраняются в базах АЦК «Финансы», 

АЦК «Госзаказ»; 

• на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы 

«Бухгалтерия» 

• по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и 

подшиваются в отдельные папки  в хронологическом порядке. 

2.4. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются 

форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной 

подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде 

он может быть составлен на бумажном носителе, заверен собственноручной подписью. 

            Основание: часть 5 ст. 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к  

                    единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные  

                    основы    бухучета и отчетности», Методические указания, утв.  

               приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, ст.2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ. 

 

2.5. Взаимодействие бухгалтерии с сотрудниками при формировании первичных учетных 

документов, при представлении данных бухгалтерского учета осуществляется 

посредством передачи на бумажных носителях, электронных документов, либо 

электронных образов (скан-копий) бумажных документов. Детальный порядок 
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взаимодействия изложен в графике документооборота – приложение 4 к настоящему 

приказу. 

                 Основание: подпункт «г», «д» пункта 14 СГС «Концептуальные основы  

                                     бухучета и отчетности». 

2.6. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и 

регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который 

проставляется автоматически при распечатке документа: «Документ подписан 

электронной подписью в системе электронного документооборота бухгалтерия с 

указанием сведений о сертификате электронной подписи – кому выдан и срок действия.  

               Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 

2.7. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем 

порядке: 

– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные учетные 

документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа; 

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта 

к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 

реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – 

ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации; 

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 

принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 

основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 

– книга учета бланков строгой отчетности заполняются  в последний день года; 

– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если 

иное не установлено законодательством РФ. 

   Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 

                      Методические указания, утвержденные приказом Минфина 

                      от 30.03.2015 № 52н. 

2.8. Журнал операций расчетов по оплате труда, и стипендиям (ф. 0504071) ведется 

раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности учреждений и раздельно по 

счетам: 

• КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.303.13.000 «Расчеты по 

начислениям на выплаты по оплате труда»; 

• КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в 

денежной форме» и КБК Х.302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам 

персоналу в натуральной форме»; 

• КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в 

денежной форме» и КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным компенсациям персоналу 

в натуральной форме»; 

• КБК Х.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим 

лицам». 

              Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
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2.9.  Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) заполняется по 

фактическим явкам или неявкам сотрудников. 

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными 

обозначениями. 

Наименование показателя Код 

Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) ОВ 

Заключение под стражу ЗС 

Нахождение в пути к месту вахты и обратно ДП 

Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения диспансеризации Д 

Нерабочий оплачиваемый день НОД 

Выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы ВВ 

Семинар, вебинар С 

Замещение в 1-4 классах ЗН 

Замещение в 5-11 классах ЗС 

Замещение в группах продленного дня ЗП 

Замещение в доп. образовании ЗД 

Замещение воспитателей ЗВ 

Нерабочие дни с сохранением зарплаты по указам Президента или региональных 

властей 

НОД 

Расширено применение буквенного кода «Г» – «Выполнение государственных 

обязанностей» – для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей 

(например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, 

дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные 

сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.). 

Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости (ф. 

0504402). 

2.10. Формирование журналов операций осуществляется в форме электронного документа 

(регистра) ежемесячно с последующей распечаткой в соответствии с нумерацией. 

Номера журналов операций 

№ 2.  Журнал операций с безналичными денежными средствами 

№ 3.  Журнал операций расчетов с подотчетными лицами 

№ 4.  Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками 

№ 5.  Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам 

№6. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 

стипендиям 

№7.  Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов 

№8.  Журнал по прочим операциям 

№9.  Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет 
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Журналы операций (ф. 0504071) ведутся раздельно по кодам финансового 

обеспечения. Журналы формируются ежемесячно в последний день месяца. Журнал 

операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно в случае, 

если в отчетном месяце были обороты по счету. 

2.11. Первичные учетные документы, выставленные учреждению поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем) в последний рабочий день отчетного периода, но 

поступившие от учреждения в месяце, следующем за отчетным отражаются месяцем их 

поступления. 

2.12. Первичные учетные документы составляются на бумажных носителях или в 

электронном виде. В электронном виде составляются документы при 

одновременном выполнении условий: 

• законодательство не требует оформления таких документов на бумажном носителе; 

• есть возможность электронного документооборота с контрагентами. 

      Электронные первичные документы, не относящиеся к учетным, 

подписываются электронной подписью, вид которой определяется по соглашению с 

контрагентом. Внутренние электронные документы, не относящиеся к учетным, 

подписываются простой электронной подписью, созданной с использованием внутренней 

сети организации (интранет). Обмен первичными учетными 

документами происходит через оператора информационных систем СБИС, Контур-

Диадок. 

               Основание: пункт 17 ФСБУ 27/2021.   

 

2.13. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие 

по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для 

регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из 

предположения надлежащего составления первичных учетных документов по 

совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.  

                Основание: п. 3 Инструкции 157н. 

 Внутренний контроль в соответствии с обозначенным принципом осуществляют:  

•  На этапе составления первичного документа – Ответственный исполнитель, 

поименованный в Графике документооборота (Приложение 4 к настоящей 

Учетной политике); 

•  На этапе регистрации первичного документа – соответствующий специалист 

бухгалтерской службы, ответственный за регистрацию документа и 

поименованный в Графике документооборота (Приложение 4 к настоящей 

Учетной политике). 

 

 

3. Формирование рабочего Плана счетов 

3.1.  План счетов бухгалтерского учета – систематизированный перечень счетов 

бухгалтерского учета формируется на основании Единого Плана счетов бухгалтерского 

учета.  (Приложением № 6 к Учетной политике).  

https://vip.1gl.ru/#/document/99/603780440/XA00M7S2MM/
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Учреждение, при формировании рабочего плана счетов, применяет следующие коды 

вида финансового обеспечения (деятельности): 

Разряд 

номера 

счета 

Код 

1–4 

код раздела, код подраздела расходов бюджета: 

0701 «Дошкольное образование». 

0702 «Общее образование». 

0703 «Дополнительное образование» 

за исключением счетов 30401, 40130, по которым отражаются нули;  
5–14 0000000000  (можно иное) 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

коду вида расходов; 

аналитической группе вида источников финансирования дефицитов 

бюджетов 

за исключением счетов30401, 40130, по которым отражаются нули; 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности) 

«2» приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения); 

«3» средства во временном распоряжении; 

«4» субсидии на выполнение государственного (муниципального) 

задания; 

«5» субсидии на иные цели; 

«6» субсидии на цели осуществления капитальных вложений;  
19-21 код синтетического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) 

учета 

22 - 23  код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) 

учета 

24 - 26 аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета (КОСГУ) 

 

                         Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 

                                          пункт 2.1 Инструкции № 174н. 

              3.2  Учет на забалансовых счетах: 

На забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на 

хранение» ведется учет: 

02.1 - «ОС принятые на ответственное хранение» (требует списания) 

02.3 - имущество на списание, демонтаж и утилизацию. Учет осуществлять – 1 руб. – 1 

объект. 

Методы оценки учета материальных ценностей на забалансовых счетах выбираются 

с учетом решений о дальнейшем использовании,  принятых в отношении объектов, 

учитываемых на забалансовых счетах, например:  

- по остаточной стоимости (при наличии); 

- в условной оценке один объект, один рубль - при полной амортизации объекта (при 

нулевой остаточной стоимости); 

- по балансовой стоимости и остаточной стоимости временно неэксплуатируемых 

(неиспользуемых) объектах основных средств; 
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На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учет бланков ведется: 

- бланки трудовых книжек;  

- аттестаты. 

Учет организовать в разрезе ответственных за их хранение и выдачу лиц, по стоимости 

1 бланк – 1 рубль. Учет вести в книге учета бланков строгой отчетности. 

На забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются 

соответствующие объекты по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта, 

в разрезе материально ответственных лиц и номенклатуре. 

 Основание: Пункты 337, 349, 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Дополнительно на отдельных забалансовых счетах: на счете 33 ведется учет 

программного обеспечения, на счете 34 ведется учет топливных карт в пользовании. 

       

                     4. Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств. 

4.1. Инвентаризация в учреждении проводится в соответствии Методическими 

указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными 

Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49.  

Для проведения инвентаризации приказом Директора создается инвентаризационная 

комиссия. Приказы о проведении инвентаризации подлежат регистрации в журнале учета 

контроля за выполнением приказов (постановлений, распоряжений) о проведении 

инвентаризации - журнал ИНВ-23 (Постановление Госкомстата РФ от 18.08.1998 N 88).  

                 Основание: подпункт «в» пункта 14 СГС «Концептуальные основы бухучета  

                                      и отчетности». 

 

 

5.  Особенности проведения инвентаризации перед годовой отчетностью 

5.1. Обязательная инвентаризация перед составлением годовой отчетности проводится с 

учетом следующих положений: 

                Основание: п. 1.5 Приказа № 49.  

• Перед составлением годовой отчетности инвентаризации подлежит все 

имущество и обязательства как на балансовых, так и на забалансовых счетах; 

   Основание: п. 332 Инструкции 157н. 

• Инвентаризация имущества перед составлением годовой бюджетной 

отчетности начинается не ранее 1 октября отчетного года; результаты 

инвентаризации имущества, проведенной в четвертом квартале отчетного года 

по иным основаниям, зачитываются в составе годовой инвентаризации 

имущества;  

• Инвентаризация библиотечного фонда учреждения проводится один раз в пять 

лет; 

• Результаты инвентаризации расходов будущих периодов оформляются 

Инвентаризационной описью по форме 0317012 (Акт инвентаризации расходов 

будущих периодов ИНВ-11). 

 

5.2. При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия применяет 

положения Федерального стандарта «Обесценение активов»:  

•    Выявляет внутренние и внешние признаки обесценения актива индивидуально; 

               Основание: п. 6 СГС «Обесценение активов».  
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- Для каждого актива, не генерирующего денежные потоки; 

- Для каждого актива, генерирующего денежные потоки; 

- Для единицы, генерирующей денежные потоки: 

• Наличие внутренних или внешних признаков обесценения инвентаризационная 

комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих 

инвентаризационных описей;  

• Выявляет наличие внутренних или внешних признаков снижения убытка от 

обесценения активов.  

                        - Для активов, по которым в предыдущих отчетных периодах был 

признан убыток от обесценения:  

• Наличие внутренних или внешних признаков восстановления убытка 

инвентаризационная комиссия обозначает в графе «Примечание» 

соответствующих инвентаризационных описей; 

• Выносит рекомендации по необходимости оценки справедливой стоимости 

Комиссией по поступлению и выбытию активов для тех активов, по которым были 

обнаружены признаки обесценения или восстановления убытка от обесценения – в 

разделе «Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационных описей.   

             Основание: п. 18 СГС «Обесценение активов».    

 

5.3. Решение о признании убытка от обесценения актива принимается Комиссией по 

поступлению и выбытию активов с составлением Акта обесценения. Решение о признании 

убытка от обесценения активов, распоряжение которыми требует согласования с 

собственником принимается только после получения такого согласования.  

                Основание: п. 15 СГС «Обесценение активов».  

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия оценивает 

степень вовлеченности объекта нефинансовых активов в хозяйственный оборот и 

выявляет признаки прекращения признания объектов бухгалтерского учета.  

            Основание: п. 47 СГС «Концептуальные основы». 

 В случае если комиссия не уверена в будущем повышении (снижении) полезного 

потенциала либо увеличении (уменьшении) будущих экономических выгод по 

соответствующим инвентаризируемым объектам, выносится рекомендация для 

руководителя о прекращении признания объекта бухгалтерского учета – в разделе 

«Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационных описей. 

 

Кроме случаев обязательного проведения инвентаризации в учреждении по мере 

необходимости проводится:  

• инвентаризация сохранности товарно-материальных ценностей в 

подразделениях;  

• инвентаризация кладовых ; 

• инвентаризация правильности расчетов по обязательствам с поставщиками и 

другими организациями. 

 

5.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии 

подготавливает руководителю учреждения предложения: 
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• по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в 

негодность, на счет виновных лиц либо их списанию  

• по оприходованию излишков; 

• по урегулированию расхождений фактического наличия материальных 

ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем 

проведения взаимного зачета излишков и недостач, возникших в ее 

результате; 

• по списанию сомнительной (нереальной к взысканию) дебиторской и 

невостребованной кредиторской задолженности – на основании проведенной 

инвентаризации расчетов с приложением: 

- Инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками    и прочими 

дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089);  

- Инвентаризационной описи расчетов по поступлениям (ф. 0504091). 

                  6. Порядок отражения событий после отчетной даты 

 

6.1. К событиям после отчетной даты относятся: 

• События, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, 

существовавшие на отчетную дату (далее – корректирующие события); 

• События, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, 

возникших после отчетной даты (далее – не корректирующее событие). 

                     Основание: п. 7 СГС «События после отчетной даты»): 

 

6.2. Существенное корректирующее событие после отчетной даты отражается в учете 

последним днем отчетного периода путем оформления дополнительной бухгалтерской 

записи, либо бухгалтерской записи, оформленной по способу "Красное сторно", и 

дополнительной бухгалтерской записи до отражения бухгалтерских записей по 

завершению финансового года. Кроме этого, информация о таких событиях раскрывается 

в Пояснительной записке к отчетности. 

Решение о регистрации в бухгалтерской отчетности за отчетный год существенного 

корректирующего события принимает Главный бухгалтер Учреждения. Операция 

оформляется Бухгалтерской справкой (ф. 0504833). 

6.3. Поступление после отчетной даты первичных учетных документов, оформляющих 

факты хозяйственной жизни, возникшие в отчетном периоде, не является событием после 

отчетной даты. 

6.4. Не корректирующее событие после отчетной даты отражается в бухгалтерском 

учете путем выполнения бухгалтерских записей в периоде, следующем за отчетным. 

Информация о таких событиях отражается в текстовой части Пояснительной записки к 

отчетности за отчетный период.  

7.  Внутренний контроль  

7.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении, постоянный текущий контроль в 

ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:  

• руководитель учреждения, его заместители; 

• главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 
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• иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями. 

  

Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних  

проверок финансово-хозяйственной деятельности приведены  в Положении (Приложении 

№ 7) .  

            Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

                                                  8. Нефинансовые активы 

8.1. Нефинансовые активы в Учреждении для целей настоящего раздела - основные 

средства, нематериальные и непроизведенные активы, материальные запасы.  

Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их 

первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью объектов, полученных в 

результате обменных операций, признается: 

• В случае приобретения за счет средств бюджета, субсидий, а также целевых 

средств, выделенных на приобретение таких объектов – сумма фактических 

вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов 

нефинансовых активов, с учетом сумм НДС. 

 8.2. В учреждении формируется постоянно действующая Комиссия по принятию к учету 

и списанию объектов нефинансовых активов (Приложение № 8 к Учетной политике). 

В случаях, когда требуется принятие к учету объектов нефинансовых активов по 

справедливой (оценочной) стоимости, она определяется решением Комиссии по 

поступлению и выбытию активов на дату принятия к учету. 

Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных 

активов, материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, а 

также выбытие основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, 

материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, (в том числе 

в результате принятия решения об их списании) осуществляется, на основании решения 

постоянно действующей Комиссии по поступлению и выбытию активов (п. 34 

Инструкции 157н) в форме: 

• Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) – при 

передаче от других учреждений (органов власти); 

• Решения о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441) – в иных 

случаях. 

 

В случае невозможности получения информации об объекте основных средств у 

передающей стороны, а также в случае одностороннего принятия к учету, Акт (ф. 

0504031) составляется и заполняется только со стороны Учреждения. 

После принятия к учету основные средства могут быть реклассифицированы в иную 

группу по решению Комиссии по поступлению и выбытию активов. Операция 

оформляется в учете Бухгалтерской справкой (ф. 0504833).   

9 . Основные средства 

9.1. Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект.  

Инвентарным объектом является:  

• объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями; 
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• отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для 

выполнения определенных самостоятельных функций; 

• обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, 

представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения 

определенной работы. 

 

9.2. В качестве одного инвентарного объекта учитывается компьютеры в комплекте: 

монитор, системный блок, мышь, клавиатура.  

В случае если мониторы являются самостоятельными устройствами вывода 

информации (информационные панели), они учитываются как самостоятельные 

инвентарные объекты основных средств. Решение о выделении таких объектов в качестве 

самостоятельных объектов основных средств принимается Комиссией по поступлению и 

выбытию активов при принятии к учету.  

9.3. При признании объекта основных средств Комиссией по поступлению и выбытию 

активов определяется состав инвентарного объекта с учетом следующих положений:  

• Однородные объекты основных средств (приобретенные у одного поставщика 

по одной стоимости в рамках одного договора или контракта) стоимостью от 

10.000 до 100.000 рублей (библиотечные фонды, периферийные устройства и 

компьютерное оборудование, мебель, используемая в течение одного и того 

же периода времени (столы, стулья, шкафы, иная мебель, используемая для 

обстановки одного помещения и т.д.), объединяются в один инвентарный 

объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов 

основных средств. Учет данных объектов ведется в одной Инвентарной 

карточке группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032); 

• Единицей учета основных средств может признаваться часть объекта 

имущества, в отношении которой самостоятельно можно определить период 

поступления будущих экономических выгод, полезного потенциала, либо 

часть имущества, имеющая отличный от остальных частей срок полезного 

использования, и стоимость которой составляет значительную (более 30%) 

величину от общей стоимости объекта имущества (далее - структурная 

часть объекта основных средств). Решение о целесообразности выделения 

таких частей принимает Комиссия по поступлению и выбытию активов. 

 

9.4. При принятии к учету Комиссия по поступлению и выбытию активов определяет 

составные части объекта основных средств. Сведения о составе регистрируются при 

заполнении раздела 5 Инвентарной карточки (ф. 0504031). В Инвентарной карточке (ф. 

0504031), при этом Комиссия определяет основной объект, а также важнейшие 

пристройки, приспособления и принадлежности, относящиеся к основному объекту. 

При принятии к учету Комиссия по поступлению и выбытию активов относит объект 

основных средств к одной из следующих групп (п. 5 СГС «Обесценение активов):  

• Активы, не генерирующие денежные потоки (Активы ГДП) 

• Активы, генерирующие денежные потоки (Активы ГДП) 

• Единица, генерирующая денежные потоки (Единица ГДП) 
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9.5. В связи с особенностями эксплуатации (п. 46 Инструкции № 157н) инвентарные 

номера не проставляются на следующие объекты движимого имущества: 

• Театральные декорации  

• Театральные костюмы 

• Детские игрушки 

9.6. Амортизация на все объекты основных средств начисляется линейным методом. 

Модернизация, реконструкция, ремонт основных средств производятся как 

собственными силами, так и с привлечением сторонних организаций.  

Документом, отражающим результат проведенного ремонта, является Акт о приеме-

сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов 

основных средств (ф. 0504103). Сведения из указанного Акта заносятся в Инвентарную 

карточку основного средства. В случае невозможности оформления Акта (ф. 0504103) в 

двухстороннем порядке или при отказе в заполнении Акта (ф. 0504103) исполнителем 

ремонтных работ (работ по модернизации, достройке, дооборудованию), Акт составляется 

и заполняется только со стороны Учреждения. 

В случае если по результатам ремонта заменяется структурная часть объекта 

основных средств, производится частичное списание основного средства с последующей 

его доукомплектацией (п. 27 СГС «Основные средства»). Данное правило применяется к 

следующим группам:  

• машины и оборудование; 

• транспортные средства.  

 

9.7. Разукомплектация и частичное списание объекта основных средств производится на 

основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов. Документом, 

отражающим результат проведенной разукомплектации, является Акт разукомплектации).  

9.8 Переоценка основных средств при отчуждении не в пользу организаций 

государственного сектора осуществляется в следующем порядке: накопленная 

амортизация, исчисленная на дату переоценки, вычитается из балансовой стоимости 

объекта основных средств, после чего остаточная стоимость пересчитывается до 

переоцененной стоимости актива (п. 41 СГС «Основные средства»). 

9.9. Выбытие основных средств с балансового учета (в том числе в случае признания ОС 

не активом) оформляется Решением о прекращении признания активами объектов 

нефинансовых активов (ф. 0510440) Комиссией по поступлению и выбытию активов. В 

случае, если требуется согласование выбытия с собственником (Учредителем), разборка 

(демонтаж) основных средств до утверждения соответствующих актов не допускается.  В 

случае если распоряжение имуществом требует согласования с собственником, с момента 

выявления утраты способности основного средства приносить учреждению 

экономические выгоды (полезный потенциал), и до получения согласования, основное 

средство учитывается на забалансовом счете 02 (Письма Минфина от 21 сентября 2018 г. 

N 02-07-10/67934, от 21 сентября 2018 г. N 02-07-10/67931, от 20 сентября 2018 г. N 02-07-

08/67685).  

9.10. В случае, когда при рассмотрении решения комиссии учреждения по поступлению и 

выбытию активов о списании имущества в отношении объекта, который для учреждения 

не является активом, собственником (уполномоченным им государственным органом) 

принято решение, определяющее дальнейшее функциональное назначение такого объекта 
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как актива (принято решение по передаче объекта в целях эксплуатации иным 

учреждением), такой объект подлежит восстановлению на балансовом учете. 

 

10. Нематериальные активы 

10.1. К нематериальным активам Учреждением могут быть отнесены охраняемые 

результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации, 

поименованные в ст. 1225 ГК РФ (Часть 4) при удовлетворении условиям СГС 

«Нематериальные активы». 

Документы аналитического учета, принятия к учету и списания нематериальных 

активов аналогичны таковым для основных средств. Для группового учета прав 

пользования используются Инвентарные карточки группового учета нефинансовых 

активов (ф. 0504032) (Письмо Минфина России от 27 мая 2021 г. N 02-06-10/40996).  

10.2. Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный 

инвентарный номер.  

Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок 

полезного использования, считать нематериальными активами с неопределенным сроком 

полезного использования.  

Срок полезного использования нематериальных активов, а также возможность 

перевода из группы нематериальных активов с неопределенным сроком полезного 

использования в группу с определенным сроком полезного использования осуществляется 

Комиссией по поступлению и выбытию активов ежегодно при проведении годовой 

инвентаризации (п. 27 СГС «Нематериальные активы», Письмо Минфина России от 11 

октября 2021 г. N 02-07-10/82124).  

10.3. Амортизация на все объекты нематериальных активов начисляется линейным 

способом (п. 30 СГС «Нематериальные активы»).  

         11.  Материально-производственные запасы 

11.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности 

учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их 

стоимости (п. 99 Инструкции 157н). Окончательное решение о сроке полезного 

использования объекта имущества при его принятии к учету принимает Комиссия по 

поступлению и выбытию активов.   

Кроме этого, к материальным запасам Учреждение относит: 

• канцтовары и канцелярские принадлежности, включая папки для бумаг, 

дыроколы, степлеры; 

• Дискеты, CD-диски, ФЛЭШ-накопители и карты памяти, и иные носители 

информации. 

 

11.2. Единицы аналитического учета материальных запасов учреждением определяются из 

документов поставщика. С целью аналитического учета отдельных категорий 

материальных запасов устанавливаются следующие учетные единицы (п. 8 СГС 

«Запасы»):  

• для спецодежды - комплект (спецовка, штаны, ботинки, защитные перчатки, 

куртка); 
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• для медикаментов – одна упаковка (одна ампула); 

• для продуктов питания – один килограмм. 

 

11.3. На счете 0 10501 341 учреждение учитывает медикаменты, а также любые иные 

материалы, применяемые в медицинских целях, в том числе, для оказания ветеринарных 

услуг. При этом медицинские материалы, не применяемые в медицинских целях, 

учреждение учитывает на счете 0 10506 346 (Письма Минфина России от 01.08.2019 N 02-

07-07/58075, от 03.09.2019 г. N 02-08-05/67819).  

11.4. На счете 0 10502 342 учреждение учитывает продукты питания, используемые для 

изготовления готовых блюд при оказании услуги общественного питания. Иные 

продукты, не используемые для оказания услуги общественного питания, в том числе, 

бутилированную питьевую воду, учреждение учитывает на счете 0 10536 346 (Письма 

Минфина России от 01.08.2019 N 02-07-07/58075, от 30.05.2019 г. N 02-08-10/39551). 

 Материальные запасы принимаются к учету при приобретении - на основании 

документов поставщика (Товарные накладные). 

 При наличии количественного и (или) качественного расхождения, а также 

несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным 

документам поставщика при покупке, Комиссия учреждения по поступлению и выбытию 

активов составляет Акт приемки материалов (ф. 0504220). Кроме этого, Акт приемки 

материалов (ф. 0504220) применяется Учреждением в случае без документального 

принятия к учету материальных запасов.  

Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по 

фактической стоимости приобретения с учетом расходов, непосредственно связанных с их 

приобретением. Фактическая стоимость материальных запасов, приобретаемых 

учреждением для их отражения в учете, формируется на аналитических счетах 10500 000 

«Материальные запасы». 

11.5 Внутреннее перемещение материальных запасов внутри организации между 

структурными подразделениями или материально ответственными лицами оформляется 

Требованием-накладной (ф. 0504204). 

11.6. Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической 

стоимости. 

Списание и выдача материалов производится в следующем порядке: 

• Списание ГСМ оформляется Актом о списании материальных запасов (ф. 

0510460), оформленным на основании Путевых листов автобуса необщего 

пользования (Типовая межотраслевая форма 6(спец) (ОКУД 0345007). Нормы 

расхода ГСМ разрабатываются учреждением на основании Методических 

рекомендаций, введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 

14.03.2008 N АМ-23-р и утверждаются Приказом Руководителя; 

• Списание канцтоваров, чистящих и моющих средств осуществляется в 

соответствии с нормативами, установленными приказом Руководителя с 

оформлением Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды 

учреждения (ф. 0504210);  

• Материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются с учета на 

основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230) по 

результатам проведенной инвентаризации; 
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• Списание материальных запасов, реализованных организациям и физическим 

лицам, оформляется Накладной на отпуск материалов (материальных 

ценностей) на сторону (ф. 0504205); 

• В иных случаях, не определенных настоящим пунктом Учетной политики для 

списания материальных запасов, используется Акт о списании материальных 

запасов (ф. 0504230). 

12. Денежные средства учреждения 

12.1. Безналичные денежные средства отражаются на лицевых счетах, открытых 

Учреждению, на основании выписок. 

                                                        13.  Расчеты с дебиторами 

13.1. На счете 0 20500 000 «Расчеты по доходам» учитываются начисленные учреждением 

в момент возникновения требований к их плательщикам:  

• Согласно заключенным договорам; 

• По соглашениям; 

• При выполнении возложенных согласно законодательству РФ функций. 

 

13.2. Учреждение ведет аналитический учет по группам плательщиков доходов. 

Персонифицированный учет по конкретным контрагентам отражается в отдельном 

регистре. Сверка данных регистра персонифицированного учета и группового учета 

осуществляется при ежеквартальной сверке расчетов (п. 200 Инструкции № 157н).  

  

13.3. Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба признаются в 

бухгалтерском учете на дату возникновения требования к плательщику штрафов, пеней, 

неустоек, возмещения ущерба (п. 34 СГС «Доходы») с начислением в составе доходов 

будущих периодов. Доходы будущих периодов переносятся в состав доходов отчетного 

года (Письмо Минфина России от 3 сентября 2018 г. N 02-05-11/62851): 

• при вступлении в силу решения суда;  

• при получении от контрагента согласия с предъявленной претензией и ее 

суммой; 

• при поступлении денег на лицевой счет учреждения.  

 

В случае, если сотрудник не согласен с ущербом, нанесенным учреждению, а также в 

случае, если виновное лицо не установлено (идут следственные действия), сумма ущерба 

начисляется в составе доходов будущих периодов (п. 34 СГС «Доходы», Письмо Минфина 

России от 6 марта 2020 г. N 02-06-10/17163). Доходы будущих периодов переносятся в 

состав доходов отчетного года: 

• при вступлении в силу решения суда,  

• при получении от сотрудника согласия с предъявленной претензией и ее 

суммой, 

• при поступлении денег на лицевой счет учреждения. 
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13.4. Начисление доходов в виде добровольных пожертвований без договора 

производится в момент и на основании поступления денег на лицевой счет (п. 39 Приказа 

32н). 

Начисление доходов в виде пожертвований (грантов) в случае указания цели 

использования средств, но при отсутствии в договоре требования возврата остатка (или 

отчета о целевом использовании) производится в текущем отчетном периоде на дату 

подписания договора. 

             Основание: п. 39, 40 СГС «Доходы».  

13.5. Перенос доходов будущих периодов от субсидии на выполнение государственного 

(муниципального) задания в состав доход текущего финансового года осуществляется 

равномерно (ежемесячно) исходя из общей суммы предполагаемой к получению 

субсидии.  

13.6. В случае, если договор сроком менее одного года заключен в одном отчетном 

периоде, а закончен будет в следующем отчетном периоде, положения СГС 

«Долгосрочные договоры» не применяются (п. 5 СГС «Долгосрочные договоры»).  

13.7. Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым или 

финансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения 

(деятельности), по которому осуществлялся их учет. Сумма ущерба от недостач 

(хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной 

стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов. 

             Основание: п.220 Инструкции № 157 н                                  

13.8. На счете 021005000 ведутся расчеты с дебиторами по предоставлению учреждением: 

- обеспечений заявок на участие в конкурентных закупках (торгах); 

- обеспечений исполнения контракта (договора); 

- иных залоговых платежей, задатков. 

                       Основание: п. п. 235, 236 Инструкции № 157 н                                  

                                            14. Расчеты по выданным авансам 

14.1. Расчеты по предоставленным учреждением в соответствии с условиями 

заключенных договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, 

выданных подотчетным лицам) осуществляются с использованием счета 0 20600 000 

«Расчеты по выданным авансам».  

14.2. В случае неисполнения договора (контракта) поставщиком сумма перечисленных 

контрагенту авансовых платежей и не возвращенных до конца отчетного финансового 

года подлежит начислению в сумме требований по компенсации расходов учреждения 

получателями авансовых платежей  по дебету счета 0 20930 000 «Расчеты по компенсации 

затрат» на основании предъявления письменной Претензии и требования о возврате 

аванса на условиях государственного (муниципального) контракта в адрес поставщика 

(исполнителя) (Письмо Минфина России N 02-02-04/67438, Казначейства России N 42-7.4-

05/5.1-805 от 25.12.2014). 

15. Порядок списания задолженностей 

15.1. Дебиторская задолженность признается сомнительной на основании решения 

Комиссии по поступлению и выбытию активов в случае:  
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• если с момента установленного срока ее погашения прошло более 90 

календарных дней; 

• если в указанном периоде учреждение направляло акты сверки расчетов, но 

не получало подтверждения их получения. 

 

15.2. Сомнительная дебиторская задолженность списывается с балансового учета (п. 11 

СГС «Доходы»). Резерв по сомнительным долгам формируется в сумме балансовой 

стоимости списанной дебиторской задолженности – на забалансовом счете 04 (Письма 

Минфина России от 26.04.2019 г. N 02-07-10/31169 и от 14.06.2019 г. N 02-07-10/43339). 

15.3. Дебиторская задолженность по доходам признается безнадежной к взысканию в 

случаях выявления: 

• долгов, по которым истек установленный срок исковой давности (ст. 196 ГК 

РФ); 

• долгов, по которым обязательство прекращено вследствие невозможности его 

исполнения (ст. 416 ГК РФ); 

• долгов, по которым обязательство прекращено на основании акта органа 

государственной власти или органа местного самоуправления (ст. 417 ГК РФ); 

• долгов, по которым обязательство прекращено смертью должника (ст. 418 ГК 

РФ); 

• долгов, по которым обязательство прекращено ликвидацией организации (ст. 

419 ГК РФ). 

 

Списание дебиторской задолженности безнадежной к взысканию оформляется 

Решением Комиссии по поступлению и выбытию активов с забалансового счета 04 по 

приказу Руководителя учреждения.  

 

15.4. Кредиторская задолженность списывается с балансовых счетов решением Комиссии 

по поступлению и выбытию активах:  

• в случаях, аналогичных признания дебиторской задолженности безнадежной 

к взысканию (Глава 26 ГК РФ); 

• при истечении срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ); 

• при не подтверждении кредитором по результатам инвентаризации (п. 371 

Инструкции № 157н); 

• в случае, если требования, вытекающие из условий договора (контракта), не 

были предъявлены кредитором к учреждению в установленном порядке (п. 

371 Инструкции № 157н); 

 

Суммы подлежат списанию на забалансовый счет 20 «Задолженность, 

невостребованная кредиторами». В случае, если по результатам инвентаризации выявлена 

невостребованная кредиторская задолженность с истекшим сроком исковой давности, 

информация о невостребованной кредиторской задолженности на забалансовом счете 20 

"Задолженность, невостребованная кредиторами" не отражается (Письмо Минфина 

России от 25 мая 2020 г. N 02-07-05/43271). 
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16. Отдельные виды доходов и расходов 

16.1. Расходы признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся, независимо 

от времени фактической выплаты денежных средств в соответствии с утвержденным 

Планом финансово-хозяйственной деятельности Учреждения. 

16.2. Доходы будущих периодов Учреждения, учитываются на детализированных счетах:  

0 40141 000 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году» 

0 40149 000 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года»  

16.3. В состав расходов будущих периодов, учитываемых на счете 0 40150 000, 

включаются: 

• страховые взносы по договорам страхования, которые равномерно относятся 

на расходы в течение срока, установленного договорами; 

• расходы на приобретение компьютерного программного обеспечения со 

сроком лицензии один год и меньше.  

17. Резервы учреждения 

17.1. Резервы, создаваемые учреждением, учитываются на счетах 0 40160 000. Резервы в 

учреждении создаются на следующие цели: 

• для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время, 

включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника 

(служащего) учреждения – по счетам 0 40160 211 (213) (далее – резерв на 

отпуска);  

• по обязательствам по уплате коммунальных расходов, по начислению 

которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду 

отсутствия первичных учетных документов – по счету 0 40160 223. 

 

Расчет резерва коммунальных расходов и его начисление делается Главным 

бухгалтером по состоянию на 31 декабря отчетного года согласно показаниям приборов 

учета.  

При расчете резерва Учреждение пользуется положениями Письма Минфина РФ от 

20.05.2015 N 02-07-07/28998.  Расчет резерва на отпуска делается Главным бухгалтером по 

состоянию на 31 декабря отчетного года исходя из выплаченных отпускных за 

календарный год, предшествующий году для которого создается резерв(нормативный 

способ). Формируется справка по выплаченным отпускным на основании расчетной 

ведомости индивидуально по каждому сотруднику. 

  Основание: п.302.1 Инструкции №157 н, п.6 СГС «Резервы». 

Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот 

резерв был изначально создан. 

18. Санкционирование расходов 

18.1. Порядок принятия обязательств и денежных обязательств установлен в Приложении 

9 к Учетной политике.  

При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных расходов, 

затрат, проводятся соответствующие корректировочные записи по операциям 

санкционирования. 

 18.2. По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные 
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бюджетные обязательства планируются к исполнению за счет расходов следующего 

финансового года, они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) в следующем 

финансовом году в объеме, запланированном к исполнению в следующем финансовом 

году.  

18.3. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании: 

- извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса 

предложений; 

- приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя); 

- контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

- договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг; 

- протокола конкурсной комиссии; 

- бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

                      Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157 н, п.9  СГС   

                      «Учетная политика» 

- распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового 

фонда оплаты труда; 

- исполнительного листа, судебного приказа; 

- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по 

страховым взносам; 

- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в 

силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в 

привлечении к ответственности; 

 

                                                  19.  Забалансовый учет 

 

19.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения 

(деятельности). 

         В аналитическом учете по счету 01 "Имущество, полученное в пользование" 

выделяются следующие группы имущества: 

- имущество, полученное на безвозмездной основе как вклад собственника (учредителя); 

- имущество, которое используется по решению собственника (учредителя) без 

закрепления права оперативного управления; 

- объекты, по которым сформированы капитальные вложения, но не получено право 

оперативного управления. 

                    Основание: п.9 СГС «Учетная политика», п 21 Инструкции №33н 

       Устанавливается следующая группировка имущества на счете 02 "Материальные 

ценности на хранении": списанные негодные ценности, ценности в эксплуатации, 

принятые на ответственное хранение, прочие. Материальные ценности, полученные в 

переработку от заказчиков, и готовая продукция, произведенная из материалов заказчика 

до ее передачи 

- Имущество, в отношении которого принято решение о списании, до момента его 

демонтажа (утилизации, уничтожения) или выявления иной целевой функции – в 

условной оценке один рубль за один объект, а при наличии остаточной стоимости – по 

остаточной стоимости  

                      Основание: п.9 СГС «Учетная политика» 

             На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам: 

http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=362627&date=09.11.2022&dst=102365&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=364484&date=09.11.2022&dst=101589&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=364484&date=09.11.2022&dst=102356&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=364484&date=09.11.2022&dst=101602&field=134
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- трудовые книжки; 

- вкладыши в трудовые книжки; 

- бланки листков нетрудоспособности; 

- прочие бланки. 

                        Основание: п. 337 Инструкции № 157 н 

На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 

изношенных" учет ведется по группам: 

- двигатели, турбокомпрессоры; 

- аккумуляторы; 

- шины, диски; 

- карбюраторы; 

- коробки передач.  

                        Основание: п. 337 Инструкции № 157 н 

На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет ведется по видам 

обеспечений: 

- независимая гарантия; 

- обеспечительный платеж.  

                     Основание: п. 352 Инструкции № 157 н 

Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" 

учитываются по балансовой стоимости или один объект - один рубль.  

                        Основание: п. 373 Инструкции № 157 н 

Списание имущества с забалансового счета оформляется решением Комиссии 

учреждения по поступлению и выбытию активов Актом о списании материальных запасов 

(ф. 0504230) с указанием причины списания.  

 

 

 Порядок ведения налогового учета 

 

Ведение налогового учета возлагается на бухгалтерию, возглавляемую главным 

бухгалтером.  

Налоговый учет ведется автоматизированным способом с применением программы 

1С: Предприятие. Бухгалтерия государственного учреждения, редакция 2.0, 1С 

«заработная плата». Учреждение применяет общую систему налогообложения.  

           С 2023 года по налогам и взносам, по которым дата уплаты раньше, чем дата сдачи 

отчетности по нему, нужно подать уведомление в ИФНС. 

Срок подачи уведомления об исчисленных налогах и взносах в ИФНС — 25-е число месяца, 

в котором установлен срок уплаты. Уведомление по НДФЛ в декабре нужно подавать 

дважды. В справочнике – все сроки подачи, коды отчетных и налоговых периодов для 

уведомления об исчисленных налогах и взносах для зачета ЕНП. 

            Амортизация в целях налогового учета начисляется по имуществу, приобретенному 

за счет средств от приносящей доход деятельности, и используемому для ведения такой 

деятельности.  

Срок полезного использования основных средств определяется по максимальному 

значению интервала сроков, установленных для амортизационной группы, в которую 

http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=364484&date=09.11.2022&dst=101629&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=364484&date=09.11.2022&dst=101634&field=134
http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=364484&date=09.11.2022&dst=102360&field=134
https://vip.1gl.ru/#/document/16/130343/
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включено основное средство в соответствии с классификацией, утверждаемой 

Правительством РФ. Если основное средство не указано в классификации, срок полезного 

использования определяется по технической документации или рекомендациям 

производителей.  

В случае реконструкции, модернизации или технического перевооружения срок 

полезного использования основного средства не увеличивается. 

           Срок полезного использования основных средств, бывших в эксплуатации, 

определяется равным сроку, установленному предыдущим собственником, уменьшенному 

на количество лет (месяцев) эксплуатации данных основных средств предыдущим 

собственником. Норма амортизации по бывшим в эксплуатации основным средствам 

определяется с учетом срока полезного использования, уменьшенного на количество лет 

(месяцев) эксплуатации предыдущими собственниками. 

                Основание: пункт 7 статьи 258 Налогового кодекса РФ. 

  

Амортизация по всем объектам амортизируемого имущества (основным средствам и 

нематериальным активам) начисляется линейным методом. 

Основание: пункты 1 и 3 статьи 259 Налогового кодекса РФ. 

  

Норма амортизации по всем объектам амортизируемого имущества определяется без 

применения понижающих и повышающих коэффициентов. 

Основание: статья 259.3 Налогового кодекса РФ 

  

Резерв на ремонт основных средств не создается. Расходы на ремонт основных 

средств признаются для целей налогообложения в составе прочих расходов в том 

отчетном периоде, в котором они были осуществлены, в сумме фактических затрат. 

Основание: статья 260 Налогового кодекса РФ. 

  

1. Налог на добавленную стоимость 

 

1.1. Учреждение оказывает образовательные услуги: 

• в рамках государственного (муниципального) задания, источником финансового 

обеспечения которого является субсидии, выделяемые из регионального и местного 

бюджета (на основании подпункта 4.1 пункта 2 статьи 146 НК РФ не облагаются НДС); 

• по присмотру и уходу за детьми в дошкольных образовательных учреждениях 

(родительская плата); 

• по проведению занятий с несовершеннолетними детьми в кружках, секциях 

(включая спортивные) и студиях; 

Основание: подпункт 4 пункт 2 статьи 149 НК РФ не облагаются НДС. 

 

                                                           2. Земельный налог 

2.1 Налогооблагаемая база по земельному налогу формируется согласно статьям 389, 

390, 391 Налогового кодекса РФ. 

Основание: глава 31 Налогового кодекса РФ. 

Налоговая ставка применяется в соответствии с местным законодательством. 

consultantplus://offline/ref=7A462D4422BBE104F3D03A51638430DC0A0BE7035B6D2EA2890FEFC2601D54288317C6A47BE4HDRCJ
http://www.gosfinansy.ru/#/document/11/44627/dfasxhye2y/
consultantplus://offline/ref=7A462D4422BBE104F3D03A51638430DC0A0BE7035B6D2EA2890FEFC2601D54288317C6A47BE4HDRCJ
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Основание: статья 394 Налогового кодекса РФ, Ежегодные Решения Совета депутатов 

муниципального образования «Куйвозовское  сельское поселение».  

  

                                       3.Налог на доходы физических лиц 

 

Учреждение признается налоговым агентом по НДФЛ, обособленных подразделений 

не имеет. 

При исчислении сумм налога стандартные налоговые вычеты предоставляются 

налогоплательщику за каждый месяц налогового периода путем уменьшения в каждом 

месяце налогового периода налоговой базы на соответствующий установленный размер 

налогового вычета. 

Учет доходов, полученных физическими лицами от учреждения, ведется по каждому 

налогоплательщику в налоговом регистре. 

Факт обнаружения излишнего удержания налога подтверждается распоряжением 

директора, с которым работник учреждения должен быть ознакомлен под роспись, с 

указанием даты. 

 

4.Страховые взносы 

 

Для учета страховых взносов по каждому физическому лицу учреждение использует 

регистр. 

Указанные регистры учета ведутся в электронном виде, а по окончании расчетного 

периода выводятся на печать. 
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